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PROTOKOL O KONTROLI ULASKA I IZLASKA
U DJECJI VRTIC ROZICA



1. Uvod

Ovaj protokol izraden je s ciljem osiguravanja vece sigurnosti u Dje¢jem vrtiu RoZica,
zastite djece i svih radnika te prevencije moguéih situacija povedanog rizika. Pravila
definirana ovim Protokolom odnose se na sve osobe za vrijeme boravka u dje¢jem vrticu
ukljudujuéi djecu, radnike, roditelje ili skrbnike (u daljnjem tekstu: roditelji) i druge vanjske
posjetitelje. VSva djeca, radnici, roditelji i drugi vanjski posjetitelji duzni su biti upoznati s
ovim Protokolom te se istog pridrzavati, a njegova provedba zahtijeva suradnju svih dionika 1

ukljudenih strana.

2. Kontrola pristupa prostorima Djedjeg vrti¢a Rozica
2.1. Zakljuéavanje i nadzor ulaza u prostore Djedjeg vrti¢a RoZica
Ulazna vrata vrti¢a zaklju¢ana su tijekom cijelog radnog vremena te je roditeljima i radnicima
omogucen pristup putem &ip kartica u periodu od 5.30 do 9.00 sati te od 14.00 do 17.00 sati.
U periodu od 9:00 do 14:00 sati vrti¢ se dodatno zaklju€ava kljuem i tada je onemogucen
ulazak putem ¢ip kartica. Tijekom tog vremenskog perioda pomoéno-tehni¢ko osoblje je
zaduZeno za kontrolu ulaska (otkljufavanje vrata). Svaki radnik koji dolazi u smjenu nakon
9.00 sati obavezan je zakljudati ulazna vrata za sobom. Roditelji su duZni dovesti svoje dijete
najkasnije do 9.00 sati. Kasniji dolazak ili raniji odlazak mogué je jedino ako je dijete
ukljuéeno u neki od terapijskih programa.
Gospodarski ulazi koji se nalaze pokraj kuhinje su zakljudani tijekom cijelog radnog vremena.
Kljugevi se nalaze na klinu iznad vrata kako bi se u sluéaju evakuacije moglo §to brZe izaéi.
U slugaju uofavanja neuobitajenog ponadanja osoba u prostorima vrti¢a, svi radnici duZni su
o tome odmah obavijestiti ravnatelja ili osobu koja ga mijenja. U slu€aju uoavanja
protupravnog ponadanja ili ponasanja kojim se ugroZava sigurnost osoba u dje¢jem vrticu,
zurno ¢e se o tome obavijestiti i policija.

2.2. Ulasci i izlasci tijekom boravka na zraku
Tijekom boravka na zraku, odnosno na vrtickom dvori$tu ulazna vrata su zakljuéana kao i
ulazna ograda vrtica. Otklju¢ana su vrata sanitarnog ¢vora odgojno-obrazovne skupine
. Tratintice®. Po ulasku svih skupina u objekt, spremacice su duZne zakljudati vrata sanitarnog
&vora.

2.3. Ulazak roditelja i drugih vanjskih posjetitelja u dje&ji vrti¢ RoZica
Roditelji i vanjski posjetitelji za ulazak u vrti¢ koriste glavni ulaz. Roditelji prilikom
dovodenja/odvodenja djece ulaze pomocu &ip kartice, osim u periodu od 9:00 do 14:00 kada
je vrti¢ zakljutan. Roditelj je duZan najaviti kasniji dolazak djeteta u vrti¢ ili raniji odlazak iz
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2vrti¢a i to samo ako je dijete ukljudeno u neki od terapijskih programa izvan vrti¢a. Vanjski
posjetitelji ne mogu samostalno uéi nego trebaju pozvoniti kako bi im netko otklju€ao vrata.
Svaki radnik vrti¢a prilikom puitanja nepoznate osobe unutar vrtia duZan je upitati osobu $to
treba te ju uputiti i po potrebi otpratiti do odredi$ta. Pomoc¢no-tehni¢ko osoblje je zaduZeno za

kontrolu ulaska, prvenstveno domar pa spremacice.

3. Edukacija i informiranje radnika i roditelja
Djegji vrti¢ je duZan sve svoje radnike i roditelje informirati o ovom Protokolu i pravilima
pona$anja u djedjem vrti¢u te o sigurnosnim mjerama i procedurama. Djedji vrti¢ je obvezan
provoditi simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje jedanput godi§nje. Dje&ji
vrti¢ je obvezan suradivati s lokalnom zajednicom na dodatnom osiguranju vrtiéckog
okruZenja. Jasan i uéinkovit sustav komunikacije s roditeljima i vanjskim sluZzbama od klju¢ne
je vaznosti za brzu i koordiniranu reakciju u slu¢aju krizne situacije u vrti¢u, Ovaj sustav
treba biti unaprijed definiran, testiran 1 poznat svim dionicima. Djedji vrti¢ ¢e sastaviti popis
svih relevantnih hitnih brojeva (policija, hitna pomoé, vatrogasci) i postaviti ga na vidljivo

mjesto.

4. Uspostava sigurnosnog tima
Vrti¢ki sigurnosni tim je ujedno i tim za evakuaciju te se sastoji od voditelja evakuacije,
zamjenika voditelja evakuacije i 5 ¢lanova ekipe za evakuaciju koji ¢e analizirati potencijalne
sigurnosne prijetnje i evaluaciju mjera. Na sastanke sigurnosnog tima mogu biti pozvani
predstavnici osnivada djecjeg vrti¢a, policije, civilne zatite, socijalnog rada, zdravstva i

drugih relevantnih dionika.

5. Meduresorna suradnja
Radi ostvarivanja sigurnosti, suradnja s lokalnom policijskom postajom i drugim relevantnim
dionicima obvezan je i kljuéni element sigurnosnog sustava dje¢jeg vrtica. Takva suradnja
omogucuje pravodobno prepoznavanje potencijalnih sigurnosnih rizika te osigurava dodatnu
potporu u rjesavanju specifi¢nih izazova. Obvezno je odrzavanje redovitih koordinacijskih
sastanaka s lokalnim timovima proizi§lim iz Sporazuma o meduresornoj suradnji i
koordinaciji u podru¢ju sprje¢avanja nasilja i drugih ulgroiavajuéih ponasanja na lokalnoj
razini i Protokola o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima (u daljhjem tekstu:

lokalni timovi). Nastavlja se provedba zajedni¢kih preventivnih i edukativnih projekata i



aktivnosti radi podizanja svijesti djece, roditelja i radnika dje¢jeg vrti¢a o odgovornom

ponasanju i vaznosti pridrzavanja sigurnosnih pravila.

6. Evaluacija i unapredenje internih protokola dje¢jeg vrtica
Svaki djedji vrti¢ u suradnji s osnivatem i lokalnim timovima u obavezi je, u roku od 90 dana
od donosenja ovog Protokola, izraditi Procjenu postojeéeg stanja i analizu rizika temeljem
koje ¢e se izraditi Plan sigurnosti dje¢jeg vrti¢a, odnosno definirati mjere sigurnosti i zastite
dje¢jeg vrtica, a najkasnije do kraja pedagoske godine 2024./2025. Djeéji vrti¢i su duzni
redovito pratiti u¢inkovitost mjera sigurnosti koje su definirane internim aktima dje¢jeg vrtica
te je nuZna periodi¢na revizija mjera sigurnosti na temelju povratnih informacija od radnika,
djece i roditelja ili novih okolnosti. U suradnji sa svojim osnivacem djecji vrti¢ moze osigurati
i druge sigurnosne mjere, primjerice angaziranje zastitara, postavljanje videonadzora,

elektromagnetskih brava ili sustava za kontrolu pristupa.

7. Zavrsne odredbe

Djedji vrti¢ je duzan osigurati zastitu prava propisanih Ustavom Republike Hrvatske,
konvencijama, zakonima, provedbenim propisima, kao i provedbu programa kojim se promice
zastita dje¢jih prava, sigurnost i zdravlje djece i radnika. Zakonskim i podzakonskim aktima
propisano je i provodenje i postupanje, kao i vodenje odredenih evidencija iz podrucja zastite
na radu - Zakonom o zastiti na radu (Narodne novine, br. 71/14; 118/14, 94/18, 96/18) te
pravilnicima koji proizlaze iz njega. Ovaj Protokol temelji se na Ustavu Republike Hrvatske,
Konvenciji o pravima djeteta te na pozitivnim zakonskim i podzakonskim propisima
Republike Hrvatske. Obveza zastite prava djece propisana je Zakonom o predSkolskom
odgoju i obrazovanju (Narodne novine, br. 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22, 101/23).
Mjere definirane ovim Protokolom odnose se na sve osobe za vrijeme boravka u dje¢jem
vrtiéu, uklju¢ujuéi djecu, radnike, roditelje i druge vanjske posjetitelje te osobe koje, sukladno
ugovoru, koriste prostore dje¢jeg vrtica za sportske, edukativne, poslovne ili druge svrhe (npr.
3kole stranih jezika, sportske udruge, umjetnicke kole i sl., u daljnjem tekstu: ugovorni
korisnici). Djeéji vrti¢ ¢e s osnivacem odrediti uvjete provodenja Protokola koji se odnose na

ugovorne korisnike. Ravnatelj je duzan informirati radnike dje¢jeg vrti¢a i ugovorne korisnike

o mjerama ovog Protokola. Odgojitelji su obvezni informirati djecu i njihove roditelje.

PREDSIEDNICA UPRAVNOG VIJECA
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